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โดย มงคล แพทองคํา 

 เอกสารฉบับน้ี เปนรายละเอียดเกี่ยวกับการการสงออกขอมูลรายชื่อนักศึกษาที่ยื่นความ
จํานง ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาและหมูเรียนตาง ๆ ประจําภาคเรยีน ที่นักศึกษาจะตองเขาเรยีน ไป
เปนไฟล Microsoft Excel อาจารยสามารถนําไปใชในการตรวจสอบรายชื่อนักศกึษาระหวางเรียนได 
และอาจจะใชบันทึกคะแนน และนําไปประกอบการใชโอนคะแนนจาก Excel เขาสูระบบการสงผลการ
เรียนผานอินเทอรเน็ตได โปรดอานเอกสารการนําเขาขอมูลจาก MS Excel คูมือการสงผลการเรียน
ผานอินเทอรเน็ต เวอรชั่น 4.0 ขึ้นไปประกอบดวย 

ข้ันตอนการทํางาน 

 1. ที่รายการสอนของอาจารย จะมีชองรายการ สงออกเปน Excel 

 
 2. ใหคลิกที่ปุม สงออกในรายวิชาทีต่องการ 

 
 3. โปรแกรมจะถามวาจะเปด (Open) ไฟลน้ีหรือจะบนัทึก (Save) ไฟลน้ี หากคลิก Open 
โปรแกรมจะเปดไฟลน้ีดวย Microsoft Excel ดังภาพ 
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 4. หากคลิก Save โปรแกรมจะถามที่บนัทึกไฟล โดยโปรแกรมจะตั้งชื่อใหเปนรหัสอางอิง+
หมูเรียนใหดังภาพ 

 
 5. จากนั้นคลิกปุม Save โปรแกรมจะทําการบันทกึในไดรฟและโฟลเดอรตามที่เลือก และ
สามารถคัดลอกเคลื่อนยายตามที่ตองการ 
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