
ระบบจัดการสิทธิ์ พิเศษของ
อาจารย์แนะแนว

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์

https://regis.nsru.ac.th/guidance

คู่มือการใช้งานระบบ



ขั้นตอนการเข้าระบบจัดการสิทธิ์ พิเศษ
ของอาจารย์แนะแนว

เข้าผ่านเว็บไซต์

สแกนคิวอาร์โค้ดนี้

https://regis.nsru.ac.th/guidance
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หรือ



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
คลิกเมนู “สมัครสมาชิก”1



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
ใส่ข้อมูล ชื่อ-นามสกุล อีเมล์ เบอร์โทรศัพท์2

หมายเหตุ
-ขอความอนุเคราะห์อาจารย์แนะแนวใส่ข้อมูล อีเมล์ และเบอร์โทรศัพท์ที่ใช้ติดต่อได้จริง
เพื่อใช้ในการนัดหมายเข้าประชาสัมพันธ์หลักสูตร



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
ใส่ชื่อโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว โดยคลิกปุ่ม “เลือก”3



1

ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
ใส่ชื่อโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว คลิกปุ่ม “ค้นหา”
และคลิกปุ่มเลือก
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ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
ระบุตำแหน่งที่ตั้งโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว 
โดยสามารถทำได้ 3 วิธีดังนี้

5

5.1 คลิกปุ่ม “ใช้ตำแหน่งปัจจุบัน” สำหรับกรณีที่อาจารย์แนะแนวอยู่ที่
โรงเรียนขณะที่สมัครสมาชิก

5.2 ใส่ชื่อโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว คลิกปุ่ม “ค้นหา” และ คลิกเลือก
โรงเรียนของอาจารย์แนะแนว

5.3 ใส่ละติจูด และ ลองจิจูต



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
5.1 คลิกปุ่ม “ใช้ตำแหน่งปัจจุบัน” สำหรับกรณีที่อาจารย์แนะแนวอยู่ที่โรงเรียนขณะที่สมัครสมาชิก

หมายเหตุ
-กรณีที่หมุดบนแผนที่ไม่ถูกต้องอาจารย์แนะแนวสามารถคลิกที่หมุดและลากเปลี่ยนตำแหน่งได้



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
5.2 ใส่ชื่อโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว คลิกปุ่ม “ค้นหา” และ คลิกเลือกโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว

หมายเหตุ
-กรณีที่หมุดบนแผนที่ไม่ถูกต้องอาจารย์แนะแนวสามารถคลิกที่หมุดและลากเปลี่ยนตำแหน่งได้
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ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
5.3 ใส่ละติจูด และ ลองจิจูต

หมายเหตุ
-กรณีที่หมุดบนแผนที่ไม่ถูกต้องอาจารย์แนะแนวสามารถคลิกที่หมุดและลากเปลี่ยนตำแหน่งได้



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล”6



ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
หมายเหตุ
-เมื่อทำการบันทึกข้อมูลสำเร็จ
ระบบจะส่งรหัสเข้าใช้งานผ่านทางอีเมล์ที่ระบุไว้



ขั้นตอนการเข้าใช้งาน
ระบุชื่อเข้าใช้งานและรหัสผ่านที่อาจารย์แนะแนว
ได้สมัครสมาชิกไว้ และ คลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ”

1



ตัวอย่างหน้ าจอหลักระบบจัดการ
สิทธิ์ พิเศษของอาจารย์แนะแนว

1
2

หมายเลข 1 -> เมนูต่าง ๆ

หมายเลข 2 ->ชื่อผู้ใช้งาน และเมนูสำหรับ
ออกจากระบบ



ขั้นตอนการนัดหมายเข้าประชาสัมพันธ์หลักสูตร

คลิกเมนู “นัดหมายเข้าประชาสัมพันธ์หลักสูตร”1



ขั้นตอนการนัดหมายเข้าประชาสัมพันธ์หลักสูตร

คลิกเลือกวันที่ ที่ต้องการนัดหมาย เช่นต้องการนัดหมายวันที่ 15-11-2023
2



ขั้นตอนการนัดหมายเข้าประชาสัมพันธ์หลักสูตร

ใส่ข้อมูล เวลานัดหมาย , สถานที่จัด , จำนวนนักเรียนที่เข้าร่วม, หมายเหตุ รายละเอียด
เพิ่มเติม เช่น ประสงค์ให้สาขาวิชาใดไปแนะแนวเป็นพิเศษ และ กดปุ่ม “บันทึก” 3



ตัวอย่างหน้ าจอเมื่อบันทึกการนัดหมายแล้ว

หมายเหตุ 
- กรณีที่ต้องการทำการแก้ไขข้อมูลการนัดหมายอาจารย์แนะแนวสามารถ
   คลิกที่การนัดหมายนั้นเพื่อทำการแก้ไข
- กรณีที่นัดหมายวันเดียวกับโรงเรียนอื่น ๆ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์แนะแนว
   ตรวจสอบระยะทางระหว่างโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว และโรงเรียนที่ได้รับ
   การยืนยันการนัดหมายแล้ว เพื่อให้มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์สามารถจัด
   แนะแนวในวันเดียวกันได้ ถ้าหากอยู่ไกลกันมาก ขอความอนุเคราะห์อาจารย์แนะแนว
   นัดหมายในวันอื่น
- กรณีที่นัดหมายวันเดียวกันหลาย ๆ โรงเรียน ทางมหาวิทยาลัย ฯ ขอให้สิทธิ์การนัดหมาย
   กับโรงเรียนที่ทำการจองการนัดหมายเข้ามาก่อน หรือ โรงเรียนที่ระยะทางใกล้ ๆ กัน
- การนัดหมายจะเสร็จสมบูรณ์ต่อเมื่อทางมหาวิทยาลัย ฯ ได้ยืนยันการนัดหมายของ
   อาจารย์แนะแนวแล้ว อาจารย์แนะแนวสามารถตรวจสอบการนัดหมายผ่านทางระบบที่ 
   “สถานะการนัดหมาย” หรือทางอีเมล์ของอาจารย์แนะแนว เมื่อทางมหาวิทยาลัย ฯ ยืนยัน
   การนัดหมายแล้วจะมีการแจ้งผ่านทางอีเมล์ของอาจารย์แนะแนว



ตัวอย่างการนัดหมายที่ได้รับการยืนยันแล้ว



ขั้นตอนการออกโค้ดส่วนลดค่าธรรมเนียมการสมัคร

คลิกเมนู “โค้ดส่วนลดค่าสมัคร”
1



ขั้นตอนการออกโค้ดส่วนลดค่าธรรมเนียมการสมัคร

คลิกปุ่ม “สร้างโค้ดส่วนลด”
2



ตัวอย่างเมื่อสร้างโค้ดส่วนลดเสร็จแล้ว



ขั้นตอนการออกโค้ดส่วนลดค่าธรรมเนียมการสมัคร

คลิกปุ่ม “พิมพ์” เพื่อพิมพ์โค้ดส่วนลดไปใช้งาน
3



ตัวอย่างโค้ดส่วนลด
หมายเหตุ
- สามารถสแกน QRCode เพื่อใช้ในการสมัคร หรือ เข้าลิงค์ 
   https://regis.nsru.ac.th/pr/students/
   และนำโค้ดส่วนลดไปใช้ในการสมัคร

- อาจารย์แนะแนวสามารถสร้างโค้ดส่วนลดได้ไม่จำกัดจำนวน แต่จะสร้างโค้ดใหม่ได้
   ต่อเมื่อโค้ดเดิมถูกนำไปใช้จนครบแล้วเท่านั้น

- จำนวนโค้ดที่ให้จะคำนวณจากจำนวนนักเรียนจากโรงเรียนของอาจารย์แนะแนว 
   ที่เคยมาสมัครเข้ามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
   ยิ่งสมัครมากจำนวนโค้ดที่ได้ยิ่งมาก

https://regis.nsru.ac.th/pr/students/


เกียรติบัตรสำหรับอาจารย์แนะแนว

คลิกเมนู “เกียรติบัตร”
1



เกียรติบัตรสำหรับอาจารย์แนะแนว

คลิกปุ่ม “ตอบแบบสอบถาม”
2



เกียรติบัตรสำหรับอาจารย์แนะแนว

ตอบแบบสอบถาม และคลิกปุ่ม “บันทึก”
3 หมายเหตุ

- โปรดตรวจสอบ คำนำหน้าชื่อ, ชื่อ, สกุล เนื่องจากใช้ใน
   การออกเกียรติบัตร



เกียรติบัตรสำหรับอาจารย์แนะแนว

คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด”
4



ช่องทางการติดต่อ


